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Ai	docenti		
Al	DSGA	

																Agli	Atti	
																											Al	sito	web	

	
OGGETTO:	Piano	annuale	delle	attività	docenti	A.S.	2025/2026	(Art	29	CCNL	Scuola)	
	
Si	 trasmette,	 in	allegato	 il	Piano	annuale	delle	attività	 funzionali	all’insegnamento,	di	cui	
all’art.	29	del	CCNL	Comparto	Scuola	2006-2009,	così	come	novellato	dal	nuovo	CCNL	2019-
2021	da	deliberare	in	sede	di	Collegio	dei	Docenti	calendarizzato	per	il	9	settembre	2025.	
Si	 ricorda	 che	 le	 attività	 funzionali	 all’insegnamento	 sono	 costituite	 da	 ogni	 impegno	
inerente	alla	funzione	docente.	Comprendono	tutte	le	attività,	anche	a	carattere	collegiale,	
di	 programmazione,	 progettazione,	 ricerca,	 valutazione,	 documentazione,	 compresa	 la	
preparazione	dei	lavori	degli	organi	collegiali,	la	partecipazione	alle	riunioni	e	l’attuazione	
delle	delibere	adottate	dai	predetti	organi.		
	
Tra	gli	adempimenti	individuali	dovuti	rientrano	le	attività	relative:		
a.	alla	preparazione	delle	lezioni	e	delle	esercitazioni;		
b.	alla	correzione	degli	elaborati;		
c.	ai	rapporti	individuali	con	le	famiglie.		
	
Le	attività	di	carattere	collegiale	riguardanti	tutti	i	docenti	sono	costituite	da:		
a.	 partecipazione	 alle	 riunioni	 del	 Collegio	 dei	 docenti,	 ivi	 compresa	 l’attività	 di	
programmazione	e	verifica	di	inizio	e	fine	anno	e	l’informazione	alle	famiglie,	fino	a	
40	ore	annue;		
b.	 la	 partecipazione	 alle	 attività	 collegiali	 dei	 Consigli	 di	 classe,	 di	 interclasse,	 di	
intersezione	fino	a	40	ore	annue;	
c.	lo	svolgimento	degli	scrutini	e	degli	esami,	compresa	la	compilazione	degli	atti	relativi	
alla	valutazione.		
	
Si	precisa	quanto	segue:		
1.	Eventuali	 assenze	durante	 tali	 attività	 vanno	gestite	 allo	 stesso	modo	delle	 assenze	dal	
servizio	antimeridiano	e	quindi	vanno	comunicate	preventivamente	e	con	congruo	anticipo	
al	Dirigente	e	giustificate.		
2.	 Qualsiasi	 superamento	 dei	 limiti	 fissati	 nel	 presente	 Piano,	 se	 non	 autorizzato	
preventivamente	dal	Dirigente,	sarà	considerato	prestazione	volontaria	e	in	quanto	tale	non	
darà	diritto	ad	alcun	compenso	accessorio.	
3.	 Alcune	 date	 potrebbero	 subire	 variazioni	 in	 conseguenza	 di	 circolari	 ministeriali	 o	
sovrapposizione	delle	attività	dei	docenti	in	servizio	in	più	scuole.	
4.	 I	 relativi	O.d.G.	 verranno	 resi	noti	 con	almeno	cinque	giorni	di	 anticipo	dall’ufficio	di	
direzione.	
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Il	Dirigente	Scolastico	
	
VISTO	il	Contratto	Collettivo	Nazionale	di	Lavoro	(C.C.N.L)	per	il	Comparto	Scuola	
per	il	quadriennio	2006/2009;					
VISTO	il	Contratto	Collettivo	Nazionale	di	Lavoro	(C.C.N.L)	per	il	Comparto	Scuola	
per	il	triennio	2016/2018;		
VISTO	il	Contratto	Collettivo	Nazionale	di	Lavoro	(C.C.N.L)	per	il	Comparto	Scuola	
per	il	triennio	2019/2021;		
VISTO	il	D.lgs.	165/2001,	D.lgs.	150/2009	e	D.lgs.	141/2011;	
VISTO	il	Piano	dell’Offerta	Formativa	Triennale	A.S.	2025/2028;	
SENTITO	il	Collegio	Docenti	unitario	nella	seduta	del	09/09/2025	in	prima	
approvazione,	e	nella	seduta	del	23/10/2025	per	le	modifiche	al	ricevimento	generale	
di	dicembre	e	aprile	per	la	secondaria	di	Montecarlo;	
	

DISPONE	il	

PIANO	ANNUALE	DELLE	ATTIVITA’		A.S.	2025/2026	

Consigli	di	Intersezione,	di	Interclasse	e	di	Classe;		
Collegi	dei	Docenti	e	incontri	scuola/famiglia;	scrutini	e	compilazione	atti.	

SETTEMBRE	2025	
Data	 SCUOLA	INFANZIA	

Montecarlo	
e	Villa	Basilica	

h	 SCUOLA		PRIMARIA	
Montecarlo	

e	Villa	Basilica	

h	 SCUOLA	
SECONDARIA	1°	

Montecarlo	
e	Villa	Basilica	

h	

Martedì 
2/09/2025 

Collegio unitario 

ore 10:30-12:30 

2 Collegio unitario 

Ore10:30-12:30 

2 Collegio unitario 

ore 10:30-12:30 

2 

Giovedì  
4/09/2025  

9:00-12:00   

Montecarlo e Villa Basilica: 
sistemazione classi e 
predisposizione accoglienza  

 

3 Riunioni di plesso per 
distribuzione incarichi 

3 Riunione per materie  3 

Venerdì 
5/09/2025 
9:00-12:00 

 

 

15:00-18:00 

 

 

 

Villa Basilica: Riunione di 
plesso per distribuzione 
incarichi. -Incontro plenaria 
genitori ore 11:00 c/o Scuola 
infanzia 

Montecarlo: Riunione di 
plesso per distribuzione 
incarichi-incontro genitori 
nuovi iscritti ore 17:00 

 

3 

 

 

 

Montecarlo-Villa Basilica: 
Sistemazione classi e 
predisposizione orari provvisori -
predisposizione accoglienza 

9:00-12:00 

3   



 
Ministero	dell’Istruzione,	dell’Università	e	della	Ricerca	

Istituto	Comprensivo	Statale	Montecarlo	
Via	San	Giuseppe,	27	-55015	Montecarlo	(LU)	

	

3 
 

 

Lunedì 
08/09/2025 
9:00-12:00 

COLLEGIO DI SETTORE 
INFANZIA-PRIMARIA 

3 COLLEGIO DI SETTORE INFANZIA-
PRIMARIA 

3 COLLEGIO DI 
SETTORE 
SECONDARIA 

3 

Martedì 
09/09/2025 
09:00-11:00 

Collegio unitario 2 

 

 

Collegio unitario 

 

Montecarlo: assemblea genitori 
classi prime ore 17:00-18:30 

2 

 

 

 

 

Collegio unitario  2 

Giovedì 
11/09/2025 
09:00-11:00 

Montecarlo e Villa Basilica: 
Riunione interplesso infanzia  

2 Montecarlo e Villa Basilica: 
Riunione interplesso primaria  

 

2   

 
	

	

	

Ottobre 2025 
Data SCUOLA INFANZIA 

Montecarlo 
e Villa Basilica 

h SCUOLA  PRIMARIA 
Montecarlo 

e Villa Basilica 

h SCUOLA SECONDARIA 1° 
Montecarlo 

e Villa Basilica 

h 

Mercoledì 
01/10/2025 
 

Intersezione docenti 
Montecarlo ore 16-18 

2 Interplesso Montecarlo-
Villa Basilica (on-line) 
17,30-19.30  

2 Collegio di Settore per 
sistemazione documenti 
criteri valutazione (OM 
3/2025) 

2 

Lunedì  
06/10/2025 
 

    Consiglio di Classe Villa 
Basilica: 15-18.00 
1VB 1,5h 
2VB 
3VB 

3,5 

Martedì 
07/10/2025 
 

    Consigli di Classe corso A: 
15-18.30 
3ªA 1h 
1ªA 1,5h 
2ªA 1h 

3,5 

Mercoledi 
08/10/2025 
 

  Interplesso Montecarlo-
Villa Basilica (on-line) 

17,30-19.30 
 

2 Consiglio di Classe corso 
B: 15-18.30 
3B 1h 
1B 1,5h 
2B 1h 

3,5 

Giovedì 
09/10/2025 
 

Intersezione  
Villa Basilica 
16.30-18.30 

2   Consiglio di Classe corso 
C: 15-18.30 
3C 
2C 
1C 1,5h 

3,5 
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Mercoledì 
15/10/2025 
17-18 

Assemblea genitori ed 
elezione dei 
rappresentanti dei 
genitori Montecarlo 

1 Assemblea genitori ed 
elezione dei 

rappresentanti dei 
genitori Montecarlo 

1 Assemblea genitori ed 
elezione dei 
rappresentanti dei 
genitori Montecarlo 

1 

Giovedì 
16/10/2025 
 

Assemblea genitori ed 
elezione dei 
rappresentanti dei 
genitori Villa Basilica 

17.00-18.00 

 

 Assemblea genitori ed 
elezione dei 
rappresentanti dei 
genitori Villa Basilica 

17.00-18.00 

 

 Collegio di settore 
(online) 
16-17 
 
Assemblea genitori ed 
elezione dei 
rappresentanti dei 
genitori Villa Basilica 
17.15-18.15 

1 
 
 
 
 
 
 

1 

Giovedì 

23/10/2025 

17.30-19.30 

Collegio docenti  

unitario 

2 Collegio docenti  

unitario 

2 Collegio docenti  

unitario 

2 

Dal 27 al 30 
ottobre 
2025 

Montecarlo: colloqui con i 
genitori dei bambini nuovi 
iscritti 

3     

 

Novembre 2025 
Data SCUOLA INFANZIA 

Montecarlo 
e Villa Basilica 

h SCUOLA  PRIMARIA 
Montecarlo 

e Villa Basilica 

h SCUOLA SECONDARIA 
1° Montecarlo 
e Villa Basilica 

H 

Martedì 
11/11/2025 
17-19 

Interplesso VB e MC 2     
 

Giovedì 
13/11/2025 
15.00-18.45 

    Consigli di Classe  
Villa Basilica 
(con genitori): 
3VB 
2VB 
1VB 

3,45 

Lunedì 
17/11/2025 
15.00-18.45 
 
 

    Consigli di Classe Corso 
B (con genitori): 
3B 
1B 
2B 

3,45 

Martedì 
18/11/2025 
 

Intersezione docenti 
e genitori rappresentanti 
(Infanzia Villa Basilica) 
16.30-18.30 

2   Consigli di Classe Corso 
C (con genitori):  
15.00-18.45 
1C 
2C 
3C 

 
3.45 
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Dicembre 2025 
Data SCUOLA INFANZIA 

Montecarlo 
e Villa Basilica 

h SCUOLA  PRIMARIA 
Montecarlo 

e Villa Basilica 

h SCUOLA SECONDARIA 
Montecarlo 

e Villa Basilica 

h 

Martedì 
02/12/2025 
16:30-18:30 

Intersezione con i genitori 
rappresentanti  
(Infanzia Villa Basilica) 

2     

Mercoledì 
3/12/2025 
16-18 

Intersezione  
Infanzia Montecarlo 

2     

Martedì 
9/12/2025 

    Colloqui individuali con le 
famiglie 
Villa Basilica: 16-19 

3 

Giovedì 
11/12/2025 
17.30-19.30 

Collegio docenti unitario 2 Collegio docenti unitario 2 Collegio docenti unitario 2 

Lunedì 
15/12/2025 
 

    Colloqui individuali con le 
famiglie  
Montecarlo: 16-18 
 

3 

Martedì 
16/12/2025 

    Colloqui individuali con le 
famiglie 
Montecarlo: 16-18 

3 

 

 

 

 

 

Mercoledì 
19/11/2025 
17.30-19.30 
 

Intersezione docenti e 
genitori rappresentanti 
(Infanzia Montecarlo) 
16-18 
 

2     

Giovedì 
20/11/2025 
15.00-18.45 

  
 

  
 

CDC Corso A  
(con genitori): 
2A  
3A 
1A 

3,45 
 

Mercoledì 
26/11/2025 
17.30-19.30 

  Consiglio di Interclasse  
con i genitori 

rappresentanti 
Montecarlo e Villa 

Basilica 

2   
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Gennaio 2026 
Data SCUOLA INFANZIA 

Montecarlo 
e Villa Basilica 

h SCUOLA  PRIMARIA 
Montecarlo 

e Villa Basilica 

h SCUOLA SECONDARIA 
1° 

Montecarlo 
e Villa Basilica 

h 

Lunedi 
12/01/2026 
15-18.45 

    Consigli di Classe Corso 
A (con genitori l’ultimo 
quarto d’ora) 15-18.45 
3A 
2A 
1A  

3,45 

Martedì  
13/01/2026  
16.30-18.30 

Villa Basilica: 
intersezione docenti 

2     

Mercoledì 
14/01/2026 
 

Montecarlo: 
intersezione docenti 
16-18 

2   
 
 
 
 
 

Consigli di Classe Corso 
B (con genitori l’ultimo 
quarto d’ora) 15-18.45 
3B 
2B 
1B 

3,45 

Giovedì 
15/01/2026 
 

  Ricevimento genitori 
Montecarlo  
ore 16:00-19:00 
 

3 
 
 
 
 
 

Consigli di Classe Corso 
C (con genitori l’ultimo 
quarto d’ora) 15-18.45 
3C 
2C  
1C 

3,45 

Lunedi 19/01/2026 
 
 

    Consigli di Classe Villa 
Basilica (con genitori 
l’ultimo quarto d’ora) 
15-18.45 
 
3VB 
2VB  
1VB 

3,45 

Mercoledì 
21/01/2026 
16-18 
 

Intersezione docenti e 
genitori rappresentanti 
(Infanzia Montecarlo) 

2     

Giovedì 22/01/2025   Ricevimento genitori 
Montecarlo  
ore 16:00-19:00 
 
Ricevimento genitori 
Villa Basilica  
ore 17:00-19:00 

3 
 
 
 
 
2 

  

Mercoledì 
28/01/2026 
Fino 30/01/2026 

Colloqui genitori  
Villa Basilica  
16.30-18.30 

1
0 

Consiglio di Interclasse 
con i genitori 
rappresentanti 
Montecarlo e Villa 
Basilica 
17.30-19.30 

2   
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Febbraio 2025 
Data SCUOLA INFANZIA 

Montecarlo  
e Villa Basilica 

h SCUOLA PRIMARIA 
Montecarlo  

e Villa Basilica 

h SCUOLA SECONDARIA 
Montecarlo  

e Villa Basilica 

H 

Lunedì 2/02/2026 
Fino 06/02/2026 

Colloqui genitori  
Montecarlo  
17:00-19:00 

1
0 

    

Lunedi 
2/02/2026 
15:00-18:00 
 

    
 
 
 

Scrutini 1° Q. Corso B 
1B 
2B 
3B 

3  
 
 
 

Martedì 
3/02/2026 

  Ricevimento genitori 
Montecarlo  
Ore 17:00-18:00 

1 
 
 

  

Mercoledì 
4/02/2026 
15:00-18:00 

    Scrutini 1° Q. Corso A 
2A 
1A 
3° 

3 

Giovedì 
5/02/2026 
15:00-18:00 

    Scrutini 1° Q. Corso VB 
1VB  
2VB 
3VB 

3 

Lunedì 
9/02/2026 
15:00-18:00 

    Scrutini 1° Q. Corso C 
1C 
2C 
3C 

3 

Martedì 
10/02/2026 

Intersezione 
Villa Basilica  
16,30-18.30 

2 Scrutini Villa Basilica 
Montecarlo  
17:00-20:00 

3   

Giovedì 
12/02/2026 
15:00-17:00 

  Scrutini Montecarlo 
Villa Basilica ore 14:00-
19:00 

5 Collegio di settore 2 

Mercoledì 
18/02/2025 
16-18 

Intersezione docenti 
Montecarlo 

2     

 

 

Marzo 2026 
Data SCUOLA INFANZIA 

Montecarlo 
e Villa Basilica 

h SCUOLA  PRIMARIA 
Montecarlo 

e Villa Basilica 

h SCUOLA SECONDARIA 
Montecarlo 

e Villa Basilica 

2 

Mercoledì 
4/03/2026 
16:00-18:00 

Intersezione con i 
rappresentanti dei 
genitori Montecarlo  

2     

Mercoledì 
11/03/2026 
17:00-19:00 

Interplesso Montecarlo 
e Villa Basilica 

2     

Martedì 
17/03/2026 
16.30-18.30 

Intersezione  
Villa Basilica 
 

2     



 
Ministero	dell’Istruzione,	dell’Università	e	della	Ricerca	

Istituto	Comprensivo	Statale	Montecarlo	
Via	San	Giuseppe,	27	-55015	Montecarlo	(LU)	

	

8 
 

Mercoledì 
18/03/2026 
 

    Consigli di Classe Corso B 
(con i genitori l’ultimo 
quarto d’ora) 
3B 
2B 
1B 
Ore 15-18 

3 

Giovedì 
19/03/2026 
15:00-18:00 

    Consigli di Classe Corso A 
(con i genitori l’ultimo 
quarto d’ora) 
3ªA 
2ªA 
1ªA 

3 

Lunedi 
23/03/2026 
15:00-18:00 

    Consigli di Classe Corso C 
(con i genitori l’ultimo 
quarto d’ora) 
1C 
2C 
3C 

3 
 
 
 
 

 
Martedì 
24/03/2026 
15:00-18:00 

 
 

   Consigli di Classe Corso 
Villa Basilica (con i genitori 
l’ultimo quarto d’ora) 
3ªVB 
2ªVB 
1ªVB 

3 

Mercoledì 
25/03/2026 

  Interclasse con i 
genitori Primaria MC 
Ore 17.30-19.30 
 
Interclasse con i 
genitori Primaria VB ore 
17:00-19:00 
 

2   

 

 

Aprile 2026 
Data SCUOLA INFANZIA 

Montecarlo  
e Villa Basilica 

h SCUOLA  PRIMARIA 
Montecarlo  

e Villa Basilica 

h SCUOLA SECONDARIA 1° 
Montecarlo  

e Villa Basilica 

H 

Lunedì  
13/04/2026 

    Colloqui individuali con le 
famiglie  
Montecarlo: 16-18 

2 

Martedì 
14/04/2026 
 

Intersezione Villa 
Basilica. 
Assemblea rappresentati  
dei genitori 
16.30-18.30 
 
 

   Colloqui individuali con le 
famiglie  
Montecarlo: 16-18 
 

2 
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Mercoledì 
15/04/2026 
 

  Assemblee di classe 
Primaria Villa: 17:00-
19:00 
Montecarlo: 17:30-
19:30 

2   

Giovedì  
16/04/2026 

    Colloqui individuali con le 
famiglie 
Villa Basilica: 16-19 

3 

Mercoledì 
22/04/2026 

Intersezione docenti 
Montecarlo  
16:00-18:00 

2     

 

Maggio 2026 
Data SCUOLA INFANZIA 

Montecarlo  
e Villa Basilica 

h SCUOLA  PRIMARIA 
Montecarlo  

e Villa Basilica 

h SCUOLA SECONDARIA 1° 
Montecarlo  

e Villa Basilica 

H 

Martedì  
5/05/2026 
17:30-19:30 

    Collegio di settore 2 

Mercoledì 
6/05/2026 
17.30-19.30 

  Consiglio di Interclasse 
con i genitori 
rappresentanti MC e 
Villa B. 

2   

Giovedì 
7/05/2026 
17.30-19.30 
 

Collegio unitario 2 Collegio unitario 2 Collegio unitario 2 

Mercoledì 
13/05/2026 

Intersezione docenti e 
rappresentanti genitori 
(infanzia Montecarlo) 
16:00-18:00 

2     

Giovedì 
14/05/2026 
15-18 

    Consigli di Classe Corso 
Villa Basilica:  
3VB 
2VB 
1VB 

3 
 
 

 

Lunedi 
18/05/2026 
15-17 

    Consigli di classe Corso C:  
3C 
2C 
1C 

3 

Martedì 
19/05/2026 
15-18 

    Consigli di classe Corso A:  
2A 
1A 
3A 

3 

Mercoledì 
20/05/2026 
 

Intersezione Villa Basilica  
16.30-18.30 

2 
 

    

Giovedi 
21/05/2026 
15-18 
 

    Consigli di Classe Corso 
B:  
3B 
1B 
2B 

3 
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Giugno 2026 
Data SCUOLA INFANZIA 

Montecarlo  
e Villa Basilica 

h SCUOLA  PRIMARIA 
Montecarlo  

e Villa Basilica 

h SCUOLA SECONDARIA 1° 
Montecarlo  

e Villa Basilica 

H 

Da mercoledì 3/6 
a venerdì 5/6 
17:00-19:00 

Montecarlo: colloqui coi 
genitori dei bambini di 5 
anni 

3     

Mercoledì  
10/06/2026 
14:00-17:00 

Interplesso  
Montecarlo 
Villa Basilica 
17.00-19.00 

2   Scrutini 2° Quadrim. 
classi terze 
3A 
3B 
3C 
3VB 

3 
 
 
 
 

1 
Giovedì  
11/06/2026 
 
Scrutini 
8:00-13:00 
14:00-16:00 

    Scrutini 2° Quadrim.  
2A 
1A 
2B 
1B 
2C 
1C 
2VB 
1VB 

8 

Venerdì  
12/06/2026 
 

 2 Scrutini II quadrimestre 
Montecarlo e Villa 
9-17 

8   

Dal 15/06 al 19/06 
2026 

  Lavoro interclasse: 
Passaggio consegna 
documenti  
per continuità infanzia-
primaria 
 

8 - Lavoro CDC 
- Sistemazione 
documenti 
- Passaggio consegna 
documenti per 
continuità primaria 
secondaria 
- verifica, progettazione 
e individuazione nuove 
strategie (per i docenti 
non coinvolti nell’esame 
di stato) 

6 

Martedi 
16/06/2026 
16.30-18.30 

Colloqui  
con le famiglie  
(Villa Basilica) 

2     

Mercoledi 
17/06/2026 
16.30-18.30 

Colloqui  
con le famiglie  
(Villa Basilica) 

2     

Giovedi 
18/06/2026 
16.30-18.30 

Colloqui  
con le famiglie  
(Villa Basilica) 

2     

Martedì 
23/06/2026 
17:00-19:00 

  Ricevimento genitori per 
chiarimenti schede 

2   

Lunedì 
29/06/2026 
16:30-18:30 

Collegio docenti unitario 2 Collegio docenti unitario 2 Collegio docenti unitario 2 
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N. ore 
programmate 

Scuola Infanzia Scuola Primaria Scuola Secondaria 1° Grado  

Attività ex art. 29 
co.3 lett. a CCNL 
Fino a 40 ore 

26 27 27 

Attività ex art. 29 
co.3 lett.b CCNL 
Fino a 40 ore 

28 12 11,00 * 
16 ** 

32h 30’ *** 
48h e 45’ **** 

Attività ex art. 29 
co.3 lett. c CCNL 
 

- 
 

23 11* 
13** 

19*** 
25**** 

 

Per i docenti della Scuola Secondaria di Primo Grado: 

 Docente su due classi * 
 Docente su tre classi ** 
 Docente su sei classi *** 
 Docente su nove classi **** 

Il presente Piano annuale potrà subire delle modifiche ed integrazioni in itinere in caso di necessità impreviste ed 
improcrastinabili. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Donata De Cristofaro 

(Firma autografa omessa ai sensi dell’art.3  
del D.lgs. n. 39/1993) 


